
拱墅区综合行政执法局政府信息主动公开基本目录

序号 类别 一级目录 二级目录 三级目录 公开内容 公开依据 公开时限 公开载体 备注

1

基础目录

机构设置

机构概况
机关职能、机构设置、办公地址、办公时间、联系方
式、负责人姓名

《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国务院令第711号）

动态更新 政府网站

2 领导班子
领导姓名、简历、职责分工、列明政务公开主管或分
管领导

动态更新 政府网站

3 内设机构 内设机构职能、负责人及联系方式 动态更新 政府网站

4

政策文件

上级文件 链接至相关外网
1.《国务院办公厅关于印发2021年政
务公开工作要点的通知》（国办发
〔2021〕12号）；
2.《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国令第711号）；
3.《国务院办公厅关于全面推行行政
规范性文件合法性审核机制的指导
意见》（国办发〔2018〕115号）；
4.《浙江省行政规范性文件管理办法
》（省政府令第372号）；
5.《浙江省人民政府办公厅关于印发
2021年浙江省政务公开工作要点的通
知》（浙政办发〔2021〕28号）
6.《浙江省人民政府办公厅关于印发
浙江省行政机关政策解读工作实施
办法的通知》（浙政办发〔2018〕
112）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

5
行政规范性文

件

1.公开本部门制定的可全文公开的行政规范性文件；
2.行政规范性文件要素完整，包括标题、文号、发文日
期、全文及有效性

规范性文件印发之日起7个工作
日内

政府网站

6 政策解读

1.公开本部门政策文件图解信息；
2.公开本部门主要负责人解读文件信息；
3.通过新闻发布会、在线访谈、民生政策宣讲点单服务
、云展览、网络课堂、在线知识竞赛、公益广告等线
上线下多种形式方式开展民生政策宣讲和咨询服务

信息形成20个工作日内公开 政府网站

7 部门文件
本部门印发的除行政规范性文件以外的其他可以全文
公开的文件

信息形成20个工作日内公开 政府网站

8

意见征集

公开征求意见

1.涉及重大民生议题、企业经营发展、专业领域的重要
改革方案、重大政策措施、重点工程项目，除依法应
当保密的外，主动向社会公布意见征集公告（包括决
策草案及相关起草说明、决策依据、意见征集时间、
反馈途径等）；
2.意见征集形式：通过听证座谈、网络征集、咨询协商
、媒体沟通等多种形式向社会征求意见；
3.意见征集与意见反馈信息关联公开 1.《中华人民共和国政府信息公开条

例》（国务院令第711号）；
2.《重大行政决策程序暂行条例》
（国令第713号）；
3.《国务院办公厅印发〈关于全面推
进政务公开工作的意见〉实施细则
的通知》（国办发〔2016〕80号）；
4.《浙江省人民政府办公厅关于印发
2021年浙江省政务公开工作要点的通
知》（浙政办发〔2021〕28号 ）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

9 征求意见反馈
1.公布意见采纳情况及相对集中的意见未予采纳的原
因；
2.意见征集与意见反馈信息关联公开

信息形成20个工作日内公开 政府网站

10

重大决策预公
开

决策目录
1.公开重大行政决策程序相关制度（可转发上级）；
2.公布本年度重大行政决策事项目录（根据实际，有就
公开）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

11 公开征求意见
公开关于本年度重大决策相关的决策事项公开征求意
见信息（根据实际，有就公开）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

12 征求意见反馈
1.公布重大行政决策意见采纳情况及相对集中的意见未
予采纳的原因；（根据实际，有就公开）
2.意见征集与意见反馈信息关联公开

信息形成20个工作日内公开 政府网站

13

规划计划

专项规划 可以公开的专项规划信息
1.《国务院办公厅关于印发2021年政
务公开工作要点的通知》（国办发
〔2021〕12号）；
2.《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国令第711号）；
3.《浙江省人民政府办公厅关于印发
2021年浙江省政务公开工作要点的通
知》（浙政办发〔2021〕28号 ）；
4.《浙江省人民政府办公厅关于印发
2020年浙江省政务公开工作要点的通
知》（浙政办发〔2020〕20号）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

14

总结计划

总结与计划 按半年度发布总结和下一步工作计划 信息形成20个工作日内公开 政府网站

15
决策落实执行

情况
年度工作计划及责任分解、按季度公开重点工作执行
落实情况

《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国令第711号）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

16

建议提案

人大建议
公开人大代表建议办理答复全文

1.《国务院办公厅关于印发2019年政
务公开工作要点的通知》（国办发
〔2019〕14号）；
2.《国务院办公厅关于做好全国人大
代表建议和全国政协委员提案办理
结果公开工作的通知》（国办发〔
2014〕46号）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

17 政协提案 公开政协委员提案办理答复全文 信息形成20个工作日内公开 政府网站



18

基础目录

资金信息 财政预决算

部门预算
公开本年度预算报表及文字说明，并细化至部门所属
单位

1.《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国令第711号）；
2.《财政部关于印发<地方预决算公
开操作规程>的通知》（财预〔2016
〕143号）；
3.《财政部关于进一步做好预算信息
公开工作的指导意见》（财预
[2010]31号）；
4.《浙江省财政厅关于印发浙江省预
决算公开操作规程实施细则的通知
》（浙财预〔2017〕5号）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

19 部门决算
公开上年度决算报表及文字说明，并细化至部门所属
单位

信息形成20个工作日内公开 政府网站

20 人事信息 人事任免 公开关于部门领导的任免信息

1.《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国令第711号）
2.《党政领导干部选拔任用工作条例
》

及时公开 政府网站

21

舆情回应

热点回应 在拱墅门户网站政民互动栏目下集中发布

《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国令第711号）

及时公开 政府网站

22 新闻发布会 在拱墅门户网站政民互动栏目下集中发布 及时公开 政府网站

23 互动访谈 在拱墅门户网站政民互动栏目下集中发布 及时公开 政府网站

24
政府信息公开

指南

公开本部门政府信息公开指南，包括政府信息的分类
、编排体系、获取方式和政府信息公开工作机构的名
称、办公地址、办公时间、联系电话、传真号码、互
联网联系方式等内容

《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国令第711号）

及时公开 政府网站

25
政府信息公开

年度报告
1.公开本部门政府信息公开工作年度报告；
2.公开年报解读

《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国令第711号）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

26 应急管理 应急预案
公开突发公共事件应急预案（包括自然灾害、事故灾
害、公共卫生时间和社会安全事件应急预案）

1.《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国务院令第711号）
2.《中华人民共和国自然灾害救助条
例》（国务院令第577号）
3.《国务院办公厅关于印发突发事件
应急预案管理办法的通知》（国办
发〔2013〕101号）
4.《中华人民共和国突发事件应对法
》（主席令第69号）

信息形成20个工作日内公开 政府网站

27

重点领域信息
公开

公共资源配置
领域

政府采购领域 链接到拱墅区公共资源配置领域页面 1.《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国务院令第711号）；
2.《国务院办公厅关于推进公共资源
配置领域政府信息公开的意见》
（国办发〔2017〕97号）；
3.《企业国有资产交易监督管理办法
》（国资委、财政部2016年第32号
令）；
4.《财政部关于做好政府采购信息公
开工作的通知》（财库〔2015〕135
号）；
5.《浙江省人民政府办公厅关于推进
公共资源配置领域政府信息公开工
作的实施意见》（浙政办〔2019〕8
号）

及时公开 政府网站

28
国有产权交易

领域
链接到拱墅区公共资源配置领域页面 及时公开 政府网站

29
工程建设项目

招标投标
链接到拱墅区公共资源配置领域页面 及时公开 政府网站

30 公共资源交易 链接到拱墅区公共资源配置领域页面 及时公开 政府网站

31

行政执法

行政执法人员
公开本年度本部门行政执法人员名单，包括证件编号
、姓名、工作单位等信息

1.《国务院办公厅关于印发2020年政
务公开工作要点的通知》（国办发
〔2020〕17号）；
2.《中华人民共和国政府信息公开条
例》（国令第711号）；
3.《国务院关于在市场监管领域全面
推行部门联合“双随机、一公开”监管
的意见》（国发〔2019〕5号）；
4.《国务院办公厅关于印发2019年政
务公开工作要点的通知》（国办发
〔2019〕14号）；
5.《国务院办公厅关于全面推行行政
执法公示制度执法全过程记录制度
重大执法决定法制审核制度的指导
意见》（国办发〔2018〕118号）；
6.《国务院办公厅关于推广随机抽查
规范事中事后监管的通知》（国办
发〔2015〕58号）

及时公开 政府网站

32 权责清单 公开行政执法事项清单，可链接至浙江政务服务网权责清单栏目 及时公开
浙江政务服务

网

33

行政执法结果

行政许可和其
他管理服务结
果

链接至浙江政务服务网 作出决定之日起7个工作日内
浙江政务服务

网

34 行政处罚结果 链接至浙江政务服务网 作出决定之日起7个工作日内
浙江政务服务

网

35 裁量基准
公开行政许可和其他管理服务事项依据、行政处罚和
行政强制依据等本部门适用的行政处罚裁量基准（可
转发上级），可链接至浙江政务服务网

及时公开
浙江政务服务

网

36 双随机一公开 链接至浙江政务服务网双随机一公开栏目
检查及查处结果作出之日起的7

个工作日内公开
浙江政务服务

网

37
法治政府建设

年度报告
公开本部门年度法治政府建设年度报告 信息形成20个工作日内公开 政府网站

38
行政执法统计

年报
公开本部门年度行政执法统计年报 信息形成20个工作日内公开 政府网站



39

重点领域信息
公开

市政服务领域

市政设施建设
类审批

公开占用、挖掘城市道路审批、依附城市道路建设各
种管线及城市桥梁上架设各类市政管线审批、特殊车
辆在城市道路上行驶（包括经过城市桥梁）审批，包
括申请条件、申请材料、申请流程、法定依据

1.《中华人民共和国道路交通安全法
》
2.《城市道路管理条例》（国务院令
第198号）

信息形成或变更之日或自收到
申请之日起20个工作日内公开

政府网站

40
城市供水、城
镇排水与污水

处理

公开因工程建设需要拆除、改动、迁移供水、排水与
污水处理设施审核；因工程施工、设备维修等确需停
止供水的审批；对从事工业、建筑、餐饮、医疗等活
动的企业事业单位、个体工商户向城镇排水设施排放
污水许可的审批，包括申请条件、申请材料、申请流
程、法定依据

1.《城市供水条例》（国令第
158号）
2.《城镇排水与污水处理条例》（国
令第641号）
3.《国务院关于印发清理规范投资项
目报建审批事项实施方案的通知》
（国发〔2016〕29号）

41

城市综合执法
领域

行政执法基本
信息

1.机构职能、权责清单、执法人员名单；
2.执法程序或行政强制流程图；
3.执法依据；
4.行政处罚自由裁量基准；
5.咨询、监督投诉方式；
6.救济渠道

1.《国务院关于建立完善守信联合激
励和失信联合惩戒制度加快推进社
会诚信建设的指导意见》（国发〔
2016〕33号）
2.《国家发展改革委办公厅关于进一
步完善行政许可和行政处罚等信用
信息公示工作的指导意见》（发改
办财金〔2018〕424号）

信息形成或者变更之日起20个
工作日内公开

政府网站、浙
江政务服务网

42 绿化管理

公开行政处罚决定信息
信息形成或者变更之日起20个
工作日内公开

浙江政务服务
网

43
市容环境卫生

管理

44 市政公用管理

45 违法建设

备注：基本上公开参照该目录公开，但因信息产生实际不同，具体公开实际会与公开目录存在一定差距


