2015年度拱墅区招标代理名录库报名通知
各招标代理机构：

依据拱住建局[2013]82号文件办法，拱墅区2015年度招标代理名录库报名有关事项通知如下：

1、报名时间：2014年12月15日至25日（受理时间上午9点-11点，下午3点至5点） 。报名地点：拱墅区小型建设工程管理中心（香积寺路185号拱墅区住建局2楼204室）
1、采用推荐与自荐互补的方式核定名录库成员，名录库总数为20家。由我区相关建设单位向中心推荐十家信誉与服务俱佳的招标代理机构，经核实确定为名录库入围单位。同时依据上一年名录库运行情况结合考评办法，对得分前两名的代理机构采用直接入库方式进入2015年度上半年代理名录库。余下八个名额再由中心从报名单位中随机抽取作为半年度名录库入围企业。对入围名录库的每个代理企业按申请序号设定编号，以供招标时抽号。

（具体文件详见“杭州拱墅门户网（http://www.gongshu.gov.cn/）――政务公开――小型建设项目管理――文件规定”  栏目 ）
2、代理机构须按相关规定组成固定的项目组，并确定其中一至两人为我区项目代理专职人员（其中可绿化类专职代理一名），全权负责所有招标项目的代理工作。代理专职人员在每期名录库有效期内原则上不予更换。
3、工程招标代理机构在办理申请时需提交以下材料：

（1）拱墅区招标代理名录库申请表等（原件一式两份）

（请至“杭州拱墅门户网http://www.gongshu.gov.cn/政务公开－小型建设项目管理－服务指南”栏目下载相应表格）
（2）法人委托书、组织机构代码证、企业法人营业执照、工程招标代理机构资格证书、工程造价资质证书原件及复印件（盖单位红章）。
（3）名录库备案人员IC卡，相关职称证书、执业注册证书、代理从业合格证、绿化代理证、养老保险证明原件及复印件（盖单位红章）。
备案人员如无绿化代理相关人员，将不参加相关绿化项目的代理比选。另：如有政府采购资质，可添加注明。
拱墅区小型建设工程管理中心

2014-11-27
注：因近期中心工作量大，为减少大家等待时间，名录库报名请事先预约日期（预约电话85375604－金），12月15日至25日（工作日）期间每天上、下午各预约三个名额，约满即不再受理。

附件1

拱墅区建设工程招标代理机构预选名录库申请表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　受理号：

	单位名称
	

	主管部门
	
	法定代表人
	

	资质等级
	招标代理：

造价咨询：

政府采购：

	专职

代理人员
	
	联系电话
	

	
	
	
	

	地   址
	

	2014年度杭州市政府投资建设项目预选承包商名录
招标代理类（是□  否□）造价咨询类（是□  否□）

	单位意见

法定代表人（盖章）：　　申请单位（盖章）

　　　　　　　　　　年　　月　　日
	有效期：      至    

　　　　　审核单位（盖章）

　　　　　年　　月　　日


注：本表一式两份，经盖章备案后管理中心留存一份，退申请单位一份。

代理机构人员备案情况汇总表

	机构名称
	

	机构资质
	代理：　　　　　　　　　造价咨询：

	代理人员情况一览

	姓 名
	职 称
	注册资格
	代理合格证编号
	园林绿化合格证编号
	IC卡号

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	造价人员情况一览

	姓名
	职称
	注册资格
	专业

	
	
	
	（建筑）

	
	
	
	（市政）

	
	
	
	（安装）

	
	
	
	（绿化）

	
	
	
	………….


注：本表一式两份，由管理中心存档。

委托代理证书(存根)

                              №             

兹委托          同志(身份证号                        性别     年龄       )为我单位专职代理人员，全权负责代理拱墅区工程招标投标业务，在代理范围内产生的民事法律责任由我单位承担。

名录库申请期限：自      年    月    日至       年   月    日
委托书有效期限：自      年    月    日至       年   月    日

持证人签名：                  法定代表人签字：

年     月     日

委托代理证书

                              №             

兹委托          同志(身份证号                        性别     年龄       )为我单位专职代理人员，全权负责代理拱墅区工程招标投标业务，在代理范围内产生的民事法律责任由我单位承担。

名录库申请期限：自      年    月    日至       年   月    日
委托书有效期限：自      年    月    日至       年   月    日

(本证书应与受托人身份证一并出示)

委托人：         (公章)           法定代表人：(章)

年    月      日
